Smernica ¢.18.04.343/2015

o postupe zadavania zakaziek podl’a zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor3ich predpisov pri vybere
dodavatel’ov v podmienkach verejného obstarivatel’a
obce KoSicka Polianka, KoSicka Polianka 122, 044 41.

Ucel smernice

Utelom Smernice &. 18.04.343/2015 o postupe zadivania zikaziek podPa zakona

€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zikonov
vzneni neskorSich predpisov pri vybere dodivatelov v podmienkach verejného
obstaravatel’a obce Kofickd Polianka, Koficka Polianka 122, 044 41 (d’alej len
»Smernica®) je stanovenie ukonov smerujicich k zabezpefeniu postupu zadavania
zakaziek na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie sluZieb
aurcenie povinnosti verejného obstarivatePa — obce KoSicka Polianka, KoSicka
Polianka 122, 044 41 (d’alej len ,verejny obstaravatel’) a urdenych
zamestnancov/externych subjektov, poverenych zabezpefovanim procesu verejného
obstaravania a pri zabezpecovani a uskuto¢fiovani postupov zadiavania zikaziek podla
ustanoveni zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (d’alej len ,,zikon o verejnom obstaridvani®) a dprava postupov a
procesov zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami, ktoré nie si v zikone o verenom
obstaravani procesne upravené.

Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami nema v zikone o verejnom obstaravani
upraveny proces apravidla postupu ich zadavania, preto postupy a procesy ich
zadavania, za dodrZania zdkladnych principov verejného obstarivania, upravuje tito
Smernica.

Verejny obstaravatel’ je v zmysle zakona o verejnom obstaravani a podPa tejto Smernice
povinny pri zadavani zdkaziek s nizkymi hodnotami uplatnit’ ustanovenie § 117 zdkona
o verejnom obstaravani, ktoré deklaruje povinnost’ pri zadavani zdkaziek s nizkou
hodnotou postupovat’ tak, aby vynaloZené niklady na predmet zikazky boli primerané
jeho kvalite a cene, vSetko za dodrZania zikladnych principov verejného obstarivania
vo vizbe na ustanovenie § 10 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani a v silade s touto
Smernicou.

Smernica je zamerana prednostne na stanovenie postupu a procesu zadavania zakaziek
s nizkymi hodnotami, ktoré si/nie sii beZne dostupné na trhu, s ciecPom zabezpelit’ dany
postup a proces ich zaddvania v siilade s ustanoveniami zakona o verejnom obstardvani
pri dodrZani principu transparentnosti, nediskriminicie, rovnakého zaobchadzania,
principu proporcionality a principu hospodarnosti a efektivnosti v podmienkach
verejného obstaravatel’a obce KoSicka Polianka, KoSicka Polianka 122, 044 41.

Smernica je zdvizna pre vietkych zamestnancov verejného obstaravatel’a a pre externé
subjekty, ktoré budu poverené zabezpefovanim procesov verejného obstaravania ako aj
pre iné externé subjekty a hospodarske subjekty, ktoré sa akymkol'vek spésobom (napr.
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trhovymi konzulticiami, stanoviskami a pod.) budi podiel’at’ na zabezpeceni procesov
a postupov zadavania zdkaziek podla zikona o verejnom obstariavani na ziklade
osobitne uzatvorenych dohdd/zmliv s verejnym obstaravatel’om, ktorych predmetom je
zabezpecenie zadavania zikaziek v mene/a alebo v prospech verejného obstarivatela.

Clanok L
Vseobecné ustanovenia

Obec Kosicka Polianka, Kosicka Polianka 122, 044 41 je podla § 7 ods.1 pism. b) zdkona o
verejnom obstardvani verejnym obstaravatel'om. Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani
zakaziek postupovat’ v zmysle § 10 ods. 1 zdkona o verejnom obstaravani podla jeho
ustanoveni.

Zékon o verejnom obstaravani upravuje zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutoéfiovanie stavebnych préc, zdkaziek na poskytnutie sluzby, siit'az navrhov ako aj spravu
vo verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zékaziek uplatiovat’ zdkladné principy
verejného obstardvania podl'a § 10 zékona o verejnom obstaravani, ktorymi si:

- princip rovnakého zaobchadzania,

- princip nediskriminacia hospodarskych subjektov,

- princip transparentnost,

- princip proporcionality

- princip hospodarnosti a efektivnosti
a podporovat’ spravodliva hospodarsku sutaz, odstranit’ akykol'vek konflikt zdujmov
a zabezpeCit' vSetky podmienky a opatrenia, aby nedochadzalo k naruSeniu hospodarske;j
sutaze, vietko za dodrZiavania ostatnych platnych pravnych predpisov atejto smernice
o0 verejnom obstaravani.

Clanok IL
Definicia zakladnych pojmov

Hospodarsky subjekt - § 2 ods. 5 pism. a) zdkona o verejnom obstaravani

- fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto oséb, ktord na trh tovar ,
uskutoctiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu,

Zaujemca - § 2 ods. 5 pism. b) zdkona o verejnom obstardvani

- hospodarsky subjekt, ktory mé zdujem o ucast’ vo verejnom obstardvani,
Uchadzal - § 2 ods. 5 pism. ¢) zdkona o verejnom obstaravani

- hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku,

Zikazka - § 3 zakona o verejnom obstaravani



- Zakazka na Ucely tohto zakona je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatel'mi alebo obstardvate'mi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi tspe$nymi uchddza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Predpokladani hodnota zdkazky- pravidla vypoctu - § 6 zdkona o verejnom obstaravani

- Predpokladana hodnota zdkazky pre ucely zdkona o verejnom obstaravani sa uruje
ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

Verejny obstaravatel’ uréi predpokladant hodnotu zédkazky na zéklade idajov a informacii o
zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Ak nema verejny obstaravatel
takéto udaje k dispozicii, uréi predpokladani hodnotu na zédklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s poZadovanym plnenim alebo na zaklade idajov ziskanych inym vhodnym
sposobom.

Predpokladand hodnota zdkazky je platna v ¢ase odoslania ozndmenia o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo oznamenia pouZzitého ako vyzva na sit’az na uverejnenie;
ak sa uverejnenie takého ozniamenia nevyZaduje, predpokladana hodnota je platna v
¢ase zafatia postupu zadavania zakazky.

Verejny obstaravatel’ uréi predpokladani hodnotu zakazky na zaklade informacii o cenach za
rovnaky alebo podobny predmet zakazky, ktory bol plneny v predchadzajicom obdobi alebo
na zdklade prieskumu trhu uréenym pre vypocet a stanovenie predpokladanej hodnoty
zékazky. Vysledky prieskumu trhu, ktory verejny obstaravatel' alebo nim poverend osoba
zabezpe€i pre urCenie predpokladanej hodnoty zakazky, st podkladom pre vypolet a
stanovenie predpokladanej hodnoty zdkazky konkrétneho obstardvaného predmetu zakazky
a nie s ur¢ené na vyber dodavatel’a.

Pri zadavani zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac bude uréena predpokladana hodnota
zdkazky projektantom - autorom projektu, ktora bude podla potreby aktualizovana v Case
zadavania zakazky.

Pri uréovani predpokladanej hodnoty zdkazky sa zohl'adnia potreby verejného obstaravania,
plan verejného obstaravania a schvaleny rozpocet verejného obstaravatel'a.

Za vypocet a urfenie predpokladanej hodnoty zikazky, ktora tvori podklad pre vyber
postupu zadavania zakazky vo vizbe na urceny financny limit zodpoveda verejny
obstaravatel’.

Uréenie predpokladanej hodnoty zdkazky a spdsob jej vypoctu tvoria obsah dokumentacie
z verejného obstaravania, ktori je povinny verejny obstardvatel evidovat' a archivovat
v zmysle zakona o verejnom obstardvani.



Koneé¢ny uzivatel’ vyhod - § 11 zakona o verejnom obstardvani

- fyzické osoba, ktord pri
a) pravnickej osobe
1. ma priamy alebo nepriamy podiel alebo ich sucet najmenej 25% na zdkladnom
imani alebo na hlasovacich préavach v pravnickej osobe, vratane akcii na doruditel’a,
2. méa pravo vymenovat, inak ustanovit’ alebo odvolat’ Statutarny orgéan, vacSinu
¢lenov §tatutdrneho organu, vicSinu ¢lenov dozornej rady alebo iny riadiaci orgén,
dozomy organ alebo kontrolny organ pravnickej osoby,
3. inym spdésobom, ako je uvedené v prvom alebo v druhom bode, ovlada pravnicki
osobu,
4. na zaklade inej skuto€nosti mé pravo na hospodarsky prospech najmenej 25% z jej
podnikania alebo inej jej ¢innosti,
b) fyzickej osobe ma pravo na hospodarsky prospech najmenej 25% z jej podnikania
alebo inej jej ¢innosti,
¢) zdruzeni majetku
1. je prijemcom najmenej 25% prostriedkov, ktoré poskytuje zdruzenie majetku, ak
boli ur€eni buduci prijemcovia tychto prostriedkov,
2. patri do okruhu oséb, v prospech ktorych sa zaklada alebo posobi zdruzenie
majetku, ak neboli urceni buduci prijemcovia prostriedkov zdruZenia majetku,
3. je zakladatel'om zdruZenia majetku alebo ak je zakladateTom pravnicka osoba, tak
fyzicka osoba podla pismena a),
4. ma pravo vymenovat, inak ustanovit’ alebo odvolat’ Statutirny organ, vaésinu
¢lenov Statutdrneho organu, vicsinu ¢lenov dozornej rady alebo iny riadiaci orgén,
dozomy orgéan alebo kontrolny organ zdruZenia majetku.

Zéapis konecnych uzivatelov vyhod uspe$ného uchadzaca/ jeho tretich osdb, ktorymi
preukazoval Gspesny uchadzac splnenie podmienok G¢asti a znamych subdodavatel'ov v dobe
uzatvorenia zmluvy (vSetko podla ustanoveni zdkona o verejnom obstardvani) v registri
uzivatel'ov vyhod je jednou zpodmienok pre zdkonné uzatvorenie zmluvy s GspeSnym
uchadzatom v postupe zaddvania nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek a podmienkou
nadobudnutia uéinnosti zmluvy, ktora je vysledkom postupu zadévania podlimitnej zakazky
postupom s vyuzitim elektronického trhoviska .

Podmienky ti¢asti - prisluSné ustanovenia zdkona o verejnom obstaravani:

- § 32 Osobné postavenie

- § 33 Finan¢né a ekonomické postavenie

- § 34 Technicka spbsobilost’ alebo odboma sp&sobilost’
- § 35 Systém manazérstva kvality

- § 36 Systém environmentalneho manazérstva

Pri zaddvani podlimitnych zdkaziek nie beZne dostupnych na trhu na preukdzanie splnenia
podmienok ucasti tykajicich sa osobného postavenia vzmysle § 114 ods. 2 zakona
o verejnom obstardvani verejny obstardvatel’ vyzaduje doklad o opravneni dodédvat’ tovar,
uskutociovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluZbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu
zdkazky.



Verejny obstaravatel moze vyzadovat' d'alSie doklady, ktorymi sa preukazuje osobné
postavenie podla § 32 zakona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ moze ur¢it’ na preukazanie podmienok ucasti tykajicich sa finanéného a
ekonomického postavenia a technickej spdsobilosti alebo odbornej spdsobilosti doklady
preukazujice splnenie podmienok Gcasti tykajice sa ekonomického a finanéného postavenia
a technickej alebo odbornej sposobilosti podl'a § 33 az § 36 zakona o verejnom obstaravani.
Pri uréeni podmienok ucasti verejny obstaravatel' je povinny dodrzat' ustanovenia zdkona
o verejnom obstaravani tykajice sa primeranosti astvisu urenych podmienok ucasti
k predmetu zédkazky a dodrzat’ zakladné principy verejného obstaravania. .

Jednotny eurépsky dokument - § 39 zékona o verejnom obstaravani

Jednotny eurépsky dokument na ucely tohto zakona je dokument, ktorym hospodarsky
subjekt moZe predbeZne nahradit’ doklady na preukazanie splnenia podmienok Géasti uréené
verejnym obstardvatel'om alebo obstaravatel'om.

Ramcova dohoda - § 83 zédkona o verejnom obstaravani

- ramcova dohoda pre ucely zakona o verejnom obstaravani je pisomna dohoda medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravateI'mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uchddzaémi na strane druhej. Ramcova dohoda uruje podmienky
zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najméd ¢o sa tyka ceny a predpokladaného
mnoZstva predmetu zakazky,

- ramcovi dohodu moZno uzavriet’ najviac na $tyri roky okrem vynimoc¢nych
pripadov.

- ramcova dohoda, ako aj zmluva s opakovanym plnenim spoc¢ivajicom v dodani
tovaru méZe obsahovat’ okrem inych zmluvnych podmienok dojednanie zmluvnych
stran vo vztahu k uréeniu ceny tovaru alebo sluzieb pre kazdé opakované plnenie,
podl'a ktorého si zmluvné strany pocas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy
povinné uréovat’ cenu tovaru s ohladom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na
relevantnom trhu, vSetko podla § 42 ods. 13 zdkona o verejnom obstaravani, spdsob,
akym budi zmluvné strany zistovat ceny pre ucely ich porovnania a moZznosti
vypovedania ramcovej dohody, ak dodédvatel nie je schopny dodat’ predmet zakazky
a ceny zistené porovnanim.

- vysledkom verejného obstardvania zadavania zakazky s vyuZitim elektronického
trhoviska méZe byt’ uzavretie raimcovej dohody, najviac v§ak na 12 mesiacov

Elektronicka aukcia - § 54 zdkona o verejnom obstaravani

Elektronicka aukcia na tcely tohto zékona je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické
systémy certifikované podl'a § 151 zakona o verejnom obstaravani na predkladanie
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaji uréitych
prvkov pontk, alebo
c¢) novych hodndt, ktoré sa tykaju ur€itych prvkov ponuk.

Ugelom elektronickej aukcie je zostavit poradie ponik automatizovanym vyhodnotenim,
ktoré sa uskutocni po ivodnom tplnom vyhodnoteni ponuk.



Pouzitie elektronickej aukcie pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek a zakaziek
s nizkou hodnotou je moZnost’ nie povinnost’.

Verejny obstaravatel’ moZe pri zaddvani zdkaziek pouZit’ elektronickd aukciu a to vtedy, ak je
mozno presne urcit’ technické parametre na predmet zakazky .

O poufiti elektronickej aukcie rozhodne verejny obstaravatel’ a jej pouZitie zverejni
v prislusnych dokumentoch suvisiacich so zaddavanim predmetnej ziakazky.

Sut’azné podklady - § 42 zdkona o verejnom obstaravani

a) pre ucely zdkona o verejnom obstaravani sutazné podklady st pisomné, grafické
alebo iné podklady obsahujiice vymedzenie predmetu zakazky,

b) sutazné podklady si jednym znajdolezitejSich dokumentov vo verejnom
obstardvani a ich obsah povinny ako aj odporicajuci je uvedeny v § 42 zdkona
0 verejnom obstaravani.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy - po¢as ich trvania - § 18 zakona
o verejnom obstaravani

Vereny obstaravatel je povinny pri zmene zmluvy, raimcovej dohody alebo zmene zmluvy
o koncesii uplatiiovat’ podmienky, ktoré takato zmenu, ustanovenia zdkona o verejnom
obstaravani umoziuju.

Verejny obstaravatel’ pri zmene zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy musi dodrzat’
nasledovné:

- uréenie hodnoty vietkych zmien nesmi byt’ rovné alebo vyssie ako 50 % z hodnoty
pdvodnej ceny uvedenej v zmluve ak zmena nastala z dévodu doplitujice T/SP/S/ a
to aj vratane opakovanych zmien

- ak zmena nastala na zaklade nepredvidate'né okolnosti — hodnota vietkych zmien
nesmie byt’ rovna alebo vy3sia ako 50 % z hodnoty pévodnej ceny uvedenej v zmluve
—T/SP/S

aj vtedy ak

- hodnota vietkych zmien je niZ$ia ako hodnota uvedend v § 5 v zavislosti od typu
zakazky (nadlimitna, podlimitnd a zdkazka s nizkou hodnotou) a zaroven nizSia ako
hodnota

- 15 % z p6vodnej zmluvy pri SP
- 10 % z poévodnej zmluvy pri T/S
- 10 % z p6vodnej hodnoty koncesie

Ak nebola stanovena indexécia cien — pre vypocet moznosti % zmeny ceny predmetu zékazky
—urcuje sa vypocet priememna miera inflacie podl'a SU SR.



Kazda zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt v pisomnej forme
a verejny obstaravatel je povinny zmenu — dodatok k zmluve zverejnit’ v profile verejného
obstaravatel’a.

Komisia - § 51 zakona o verejnom obstaravani

Clen komisie musi mat’ odborné vzdelanie alebo odbornii prax zodpovedajiicu predmetu
zdkazky a musi spiiia podmienky v zmysle z4kona o verejnom obstardvani.

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktord nespifia dané podmienky a u ktorej mozno mat’
pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vzt'ahu k uchadzacovi alebo zdujemcovi.Za ¢lena komisie
moze byt’ menovana aj osoba, bez prava ponuky vyhodnocovat’.

Verejny obstaravatel' pri zadévani nadlimitnej a podlimitnej zédkazky je povinny zriadit
najmenej troj¢lennt komisiu na vyhodnotenie pontk.

Na vyhodnotenie sut'aze navrhov je povinny verejny obstardvatel’ zriadit' najmenej pétélenna
porotu.

Verejny obstaravatel’ na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti pri zaddvani nadlimitnej
alebo podlimitnej zakazky moze zriadit’ komisiu.

Verejny obstaravatel’ moZe zriadit’ komisiu na vyhodnotenie ponikaj aj pre vyhodnotenie
ponik predloZenych v ramci zaddvania zdkaziek s nizkymi hodnotami v zmysle § 117
zakona o verejnom obstardvani, ak to uzna za vhodné.

O zriadeni komisie na vyhodnocovanie cenovych pontk v postupe zadavania zakazky
s nizkou hodnotou rozhodne Statutdmy zéastupca verejného obstaravatela pre kazdy pripad
jedinecne.

V pripade, Ze pre vyhodnotenie cenovych ponuk pri zaddvani zékazky s nizkou hodnotou nie
je zriadena komisia, vyhodnotenie ponik vykona Statutarny zastupca verejného obstaravatel'a
alebo zamestnanec povereny zabezpeCovanim procesu verejného obstardvania, alebo osoba
zodpovedna za verejné obstardvanie poverend zabezpeCenim procesu zaddvania danej
zakazky (externy subjekt).

Elektronické trhovisko § 13 - zaddvanie podlimitnych zikaziek beZne dostupnych na
trhu s vyuZitim elektronického trhoviska - § 109 az 112 zdkona o verejnom obstardvani

- Elektronické trhovisko (elektronicky kontraktaény systém)je informacny systém
verejnej spravy, ktory sliZi na zabezpecenie ponuky anakupu tovarov, sluZieb
a stavebnych prac bezne dostupnych na trhu,

- spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra SR,

- verejny obstaravatel’ je povinny zadavat podlimitné zdkazky bezne dostupné na trhu
prostrednictvom elektronického trhoviska.

Externé subjekty zabezpelujice proces verejného obstaravania podla tejto smernice
si

- externé subjekty - pravnické alebo fyzické osoby, ktoré na zaklade platne uzatvorenej

dohody/zmluvy zabezpeCuji proces verejného obstardvania aktoré si povinné

v zmysle zmluvnych podmienok zabezpeCovat proces verejného obstardvania,
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poskytovat’ poradensku alebo konzultaéni Cinnost' v oblasti verejného obstaravania
v prospech verejného obstaravatel'a a dodrziavat’ pri vykone svojej ¢innosti vietky
ustanovenia zakona o verejnom obstardvani, ustanovenia tejto smernice a ustanovenia
suvisiacich pravnych predpisov, viazucich sa k verejnému obstaravaniu.

PrileZitostné verejné obstardvanie - § 16 zdkona o verejnom obstaravani

- viaceri verejni obstardvatelia mézu na zéklade pisomnej dohody uskutoénit’ verejné
obstaravanie spolo¢ne. Rovnako mdzu uskuto¢nit’ verejné obstaravanie spolocne aj
viaceri obstaravatelia.

- ak sa verejné obstaravanie uskutoéni spoloéne v mene a na ulet vietkych
zucastnenych verejnych obstardvatelov alebo obstardvatelov, tito si spolo¢ne a
nerozdielne zodpovedni za plnenie svojich povinnosti. To plati aj vtedy, ak jeden
verejny obstaravatel’ alebo jeden obstaravatel riadi verejné obstaravanie, pricom kona
na ucet v8etkych zucastnenych verejnych obstaravatel'ov alebo obstaravatel'ov.

- ak sa verejné obstardvanie neuskuto¢ni v mene a na ui¢et ziiCastnenych verejnych
obstaravatel'ov alebo obstardvatel'ov, tito s spolo¢ne a nerozdielne zodpovedni len za
tie Casti, ktoré uskutoc¢nili spolo¢ne.

Zadavanie zakazky s vyuZitim inStitatu prilezitostného verejného obstaravania rozhodne
verejny obstardvatel' pre prisluiné zadivanie zékazky, vidy samostatnym rozhodnutim
avzmysle prisluiného ustanovenia zakona o verejnom obstardvani uzatvori zmluvu
o prilezitostnom verejnom obstardvani s inym/inymi verejnymi obstaravatel'mi.

Cezhrani¢né obstaravanie - § 17 zékona o verejnom obstaravani
Cezhrani¢né obstardvanie sa uskuto¢iiuje prostrednictvom

- centralizovanej ¢innosti vo verejnom obstaravani

- poskytovanych centrdlnou obstardvacou organizaciou z ¢lenského $tatu,

- spoluprace verejnych obstaravatel'ov z réznych ¢lenskych
§tatov alebo obstaravatel'ov z réznych Elenskych Statov alebo

- spoloéného subjektu, ktory zriadili verejni obstaravatelia z rznych ¢lenskych Statov
alebo obstaravatelia z réznych ¢lenskych $tatov podl'a osobitného predpisu.

Verejny obstaravatel' spolocne s verejnymi obstaravatelmi z inych ¢lenskych $tatov alebo
obstaravatel’ spolo¢ne s obstardvatel'mi z inych €lenskych Statov méZe na zaklade pisomne;j
dohody zadat’ zdkazku a uzavriet prislu$ni zmluvu.

Zadavanie zakazky s vyuzitim inStititu cezhraniéného obstardvania rozhodne verejny
obstardvatel' pre prislu§né zadavanie zakazky, vzdy samostatnym rozhodnutim a v zmysle
prisluiného ustanovenia zakona o verejnom obstaravani uzatvori zmluvu o cezhrani¢nom
obstardvani s inym/inymi verejnymi obstaravate'mi, priCom vzdy v zmluve sa rozhodne
o zodpovednosti a prislu§nych pravnych predpisov, ktoré sa na iCely obstaravania uplatnia.



Konflikt zaujmov, zainteresovana osoba - § 23 zédkona o verejnom obstaravani

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ si povinni zabezpecit’, aby vo verejnom obstaravani
nedoslo ku konfliktu zdujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku sut'az
alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchédzania.

- Konflikt zaujmov zahfiia najmé situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora méze
ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh verejného obstaravania, ma priamy alebo nepriamy
finanény zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zdujem, ktory mozno
povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v sivislosti s verejnym
obstaravanim.

- Zainteresovanou osobou je najma

a) zamestnanec verejného obstaravatel'a alebo obstaravatel’a, ktory sa podiel'a na
priprave alebo  realizécii verejného obstardvania alebo ina osoba, ktora
poskytuje verejnému obstaravatel'ovi alebo obstaravatel'ovi podpornu ¢innost’ vo
verejnom obstaravani a ktora sa podiel’a na priprave alebo realizacii verejného
obstaravania alebo

b) osoba s rozhodovacimi privomocami verejného obstaravatel'a alebo obstaravatel’a,
ktorda m6ze ovplyvnit' vysledok verejného obstaravania bez toho, aby sa
nevyhnutne podiel’ala na jeho priprave alebo realizacii.

Verejny obstardvatel’ a obstaravatel’ sii povinni prijat’ primerané opatrenia a vykonat’
napravu, ak zistia konflikt zaujmov.

Opatreniami podl'a prvej vety st najmi vyliéenie zainteresovanej osoby z procesu pripravy
alebo realizacie verejného obstaravania alebo Gprava jej povinnosti a zodpovednosti s ciel'om
zabranit’ pretrvavaniu konfliktu zdujmov.

Clanok III.
Postupy a procesy verejného obstaravania pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych
zakaziek a finan¢né limity

Postupy vo verejnom obstaravani pri zadavani nadlimitnych zdkaziek - § 29 zdkona
o verejnom obstaravani si:

a) verejna sut'az/ s moznost'ou vyuzitia reverzného postupu ,
b) uzsia sut'az,

¢) rokovacie konanie so zverejnenim,

d) sut'azny dialog,

e) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.

Postupy a procesy pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek upravuju ustanovenia
zédkona o verejnom obstardvani a ich pouZitie pri zadavani konkrétneho predmetu zakazky je
zéavisle od:
- stanovenia a $pecifikicie predmetu zdkazky/ tovar, sluzba, stavebna praca
- stanovenia beZnej dostupnosti/ nie beznej dostupnosti zadavaného predmetu zdkazky
- ur¢enia predpokladanej hodnoty zakazky a od urcenia, €i sa jednd o zékazku beZne
dostupnil na trhu alebo o zakazku, ktoréd nie je beZzne dostupnd na trhu.



Zékazka vo vizbe na predpokladan hodnotu zdkazky z hladiska stanoveného finanéného
limitu podl'a zakona o verejnom obstaravani - § 5 zdkona o verejnom obstaravani je zakazka:

nadlimitna
podlimitna
s nizkou hodnotou

Nadlimitna zdkazka - § 5 ods. 2 zékona o verejnom obstardvani

nadlimitnad zakazka je zdkazka, ktorej predpokladanad hodnota sa rovna alebo je
vys§ia ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavidznym pravnym predpisom, ktory
vyda Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,,irad®).

Podlimitna zdkazka - § S ods. 3 zdkona o verejnom obstaravani

podlimitna civilna zédkazka zaddvand verejnym obstardvatelom je zdkazka, ktorej
predpokladana hodnota je niziia ako finan¢ny limit ustanoveny vieobecne zaviznym
pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstardvaniea su¢asne rovnaké alebo
vyssia ako

a) 5 000 EUR, ak ide o zédkazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskutofnenie stavebnych prac beZne dostupnych na trhu a
zakazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v
prilohe €. 1,

b) 20 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je
zdkazkou podl'a pismena a),

¢) 40 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym sa potraviny,

d) 20 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluZby, ktora nie je zakazkou podla
pismena a), okrem sluzby uvedene;j v prilohe ¢. 1,

e) 200 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe &. 1
zakona o verejnom obstaravani ,

f) 70 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych préc, ktora nie je
zakazkou podla pismena a).

Zakazka s nizkou hodnotou - § 5 ods. 4 zakona o verejnom obstardvanije zakazka, ktorej
predpokladand hodnota zdkazky je :

niz§ia ako

a) 5 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac beZne dostupnych na trhu a
zdkazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v
prilohe €. 1,

b) 20 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktord nie je
zakazkou podl'a pismena a),

c) 40 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny,

d) 20 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou podl'a
pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

e) 200 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe &. 1
zakona o verejnom obstaravani ,

10



f) 70 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktora nie je
zakazkou podla pismena a).

Prilohou tejto smernice je tabulka aktudlnych finanénych limitov uréujicich zakazku ako
nadlimitnu, podlimitnu a zakazku s nizkou hodnotou.

BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu - § 2 zdkona o verejnom
obstaravani

- bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby st pre ucely zakona o verejnom
obstaravani také tovary, sluzby alebo stavebné prace, ktoré:

1. nie su vyradbané, dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poZiadaviek,

2. st ponikané v podobe, v ktorej st bez vicsich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroveni

3. su spravidla v podobe, v akej st doddvané, uskuto¢iiované alebo poskytované pre
verejného obstardvatel'a a obstardvatel’a, doddvané, uskuto¢fiované alebo poskytované
aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

- beZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami su najmi tovary,
stavebné prace alebo sluzby urfené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
verejného obstaravatela a obstaravatel’a.

- beZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami si najma tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

Za urcenie a definovanie predmetu zakazky ako zakazky beZne dostupnej na trhu, alebo
ako zakazky nie beZne dostupnej na trhu aza stanovenie postupu ich zadavania
zodpoveda v celom rozsahu a na svoju zodpovednost’ verejny obstaravatel’.

Podkladom pre uréenie predmetu zékazky ako bezne dostupného, alebo nie bezne dostupného
tvori definovanie predmetu zékazky, jeho technickd afunkéna S$pecifikacia, technické
parametre a poziadavky na plnenie predmetu zdkazky, ktoré v rdmei ziadosti o obstaravanie
zabezpedi prislu§ny povereny zamestnanec (verejného obstaravatel’a/starosta obce ), ktory
o0 obstaravanie predmetu zakazky Ziada.

Na zéklade definovania predmetu zakazky, urfenia jeho Specifikdcie a technickych
parametrov a funkcionalit, ako aj poziadaviek na plnenie predmetu zakazky, osoba
zodpovedna za zabezpecenie procesu verejného obstaravania uréi, ¢i predmet zékazky je/nie
je bezne dostupny na trhu (s vyuZitim ,testu beznej dostupnosti) ana zaklade zisteni
a charakteristik ur¢ujucich bezni dostupnost’ na trhu/nie bezni dostupnost’ na trhu navrhne
verejnému  obstaravatelovi zdkonny postup zadavania danej zdkazky s vyuzitim
elektronického trhoviska/alebo bez vyuzitia elektronického trhoviska.

Navrhovany postup zadivania predmetnej konkrétnej zakazky s urfenim postupu
zadavania podlimitnej zakazky s vyuZitim, alebo bez vyuZitia elektronického trhoviska
na ziklade vyhotovenia testu beZnej dostupnosti schvaluje opravneny zastupca
verejného obstarivatel’a.
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Clanok IV.
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel’ zabezpecuje zadivanie nadlimitnych zékaziek a nadlimitnych koncesii
podl'a ustanoveni § 26 a nasl. zakona o verejnom obstaravani.

Pri zaddvani nadlimitnych zékaziek je verejny obstaravatel’/nim povereny zamestnanec alebo
osoba poverena zabezpecovanim procesu zadavania nadlimitnej zakazky (externy subjekt)
povinny uplatiiovat’ vietky ustanovenia zdkona o verejnom obstaravani a zakladné principy
verejneho obstardvania a podporovat riadnu hospodarsku sitaz a dodrziavat’ ustanovenia
tejto smernice.

Clanok V.
Zadévanie podlimitnych zdkaziek beZne dostupnych na trhu/nie beZne dostupnych
na trhu

Pri zaddvani podlimitnych zikaziek verejny obstariavatel’:

a) postupuje podla § 109 — § 112 zakona o verejnom obstaravani, ak ide o
dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne
dostupnych na trhu,

b) postupuje podl'a § 113 aZ § 116 zdkona o verejnom obstaravani, ak ide o
dodanie tovaru, stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré nemajua
charakter beZne dostupnych tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac

Zadavanie podlimitnych zakaziek, ktorych predmetom su tovary, sluzby alebo stavebné
prace beZne dostupné na trhu a ktorych predpokladana hodnota zakazky je rovna alebo
vyssia ako 5 000 EUR, je povinny verejny obstaravatel’ zabezpelit’ postupom s vyuZitim
elektronického trhoviska podl’a § 109 — § 112 zidkona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel je povinny zverejiiovat’ Stvrtroéne v profile sihrnnu spravu o zakazkach
podl'a §109 a §110 s cenami vy$§imi ako5000 EUR, v ktorej pre kazdi zakazku uvedie najma:

a) hodnotu zakazky,
b) predmet zakazky,
¢) identifikaciu uspe$ného uchadzaca.

Zadavanie podlimitnych zdkaziek ktoré nie si beZne dostupné na trhu postupom bez
vyuZitia elektronického trhoviska (§ 113 az § 116ziakona o verejnom obstaravani)

- Zadéavanie podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska je postup pre
zadavanie zakaziek pokial ide o tovary sluzby alebo stavebné prace, ktoré nie s beZne
dostupné na trhu a postup ich zadavania upravuju ustanovenia § 113 aZ § 116 zakona
o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ pri zadavani podlimitnych zikaziek bez vyuZitia elektronického
trhoviska postupuje podla prvej fasti a druhej casti prvej hlavy zdkona o verejnom
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obstaravani, dodrziava zakladné principy verejného obstardvania a ustanovenia §113 az §
116 zékona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ je povinny podl’a § 24 ods. 2 zdkona o verejnom obstardvani
vypracovat’ spravu o kazdej zakazke a uverejnit’ ju v profile v rozsahu podl'a ods. 3 a 4
citovaného ustanovenia zikona o verejnom obstaravani ato aj spravu o zikazke
zadavanej postupom s vyuZitim elektronického trhoviska.

Informaciu o vysledku verejného obstardvania posle verejny obstaravatel’

a) do14 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody,
b) bezodkladne po rozhodnuti o zruseni verejné¢ho obstaravania, ktoré bolo predmetom vyzvy
na predkladanie ponuk.

Clanok VI
Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami zdkona o verejnom obstaravani - § 117 zdkona
o verejnom obstardvani

Zadavanie zékaziek s predpokladanou hodnotou niz$ou, ako je finanény limit predpokladanej
hodnoty nadlimitnej alebo podlimitnej zdkazky, ktoré nespliiaja podmienky podla § 5 ods. 3
a5 ods. 2 zékona o verejnom obstaravani (d’alej len ,,zékaziek s nizkymi hodnotami*), ktory
ur¢uje finanéné limity k zakazkam, nema zakonom upraveny formalny proces ich zadavania.

Zakazky s nizkymi hodnotami si zékazky s predpokladanou hodnotou niZ$ou ako :

- 5000 EUR pri beZne dostupnych predmetoch zikaziek na dodanie tovaru,
poskytnutie sluZieb a uskuto¢nenie stavebnych prac (okrem potravin)
- 20 000 EUR pri tovaroch (okrem potravin) a sluZbach, ktoré nie s beZne
dostupné na trhu;
- 200 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢&. 1,
- 70 000 EURpri stavebnych pracach, ktoré nie si beZne dostupné,
- 40 000 EUR pri potravinach.

Predpokladani hodnota zakazky pre urCenie zdkazky snizkou hodnotou sa uréuje
avypocitava ako predpokladand hodnota zdkazky v priebehu kalendirneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny
rok .

Postupy a procesy zadavania zikaziek snizkou hodnotou, ktoré neupravuju
ustanovenia zakona o verejnom obstaravani sa budi riadit’ touto Smernicou, ktora pre
zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou urcuje nasledovné:

Verejny obstaravatel’ postupuje pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou v zmysle § 117
zakona o verejnom obstaravani tak, aby vynaloZené ndklady na obstaranie predmetu
zakazky boli primerané jeho kvalite a cene apri ich zadavani dodrZiava zakladné
principy verejného obstardvania - princip transparentnosti, nediskriminacie, rovnakého
zaobchadzania a princip efektivnosti a hospodarnosti.
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Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomnd forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduju osobitné predpisy, vysledkom zaddvania zdkazky s nizkou
hodnotou méZze byt aj objednavka, pripadne doklad o kipe daného predmetu zakazky.

Verejny obstaravatel’ eviduje aj zo zadavania zakazky s nizkou hodnotou vietky doklady a
dokumenty a uchovava ich pat’ rokov od uzavretia zmluvy/vystavenia objednavky, dokladu
o zadani — kupe a pod.

Pre zabezpecCenie procesu obstardvania a pre postupy zaddvania zédkazky s nizkou hodnotou
v zmysle § 117 zdkona o verejnom obstardvani, ktorych postup zadavania nie je formdlne
upraveny zakonom o verejnom obstardvani, touto smernicou uréuje verejny obstardvatel
nasledovné postupy a procesy ich zadavania, ktoré zohladnuji zloZitost obstaravaného
predmetu zakazky, jeho predpokladani hodnotu a uplatnenie principov vereiného
obstardvania s dorazom na hospodamost a efektivnost’ celého postupu zaddvania tychto
zakaziek

Vereiny obstardvatel’ touto Smernicou vymedzuje postup a proces zadavania zakazky
s nizkou hodnotou v zmysle § 117 zakona o verejnom obstardvani uréenim komodit ktoré
tvoria premet zakazky. uréenim ich finanéného limitu a spdsobu zabezpedujicom vyber
dodavatel'a  obstaravaného — zaddvaného predmetu zakazky pri dodrzani zdkladnych
principov verejného obstardvania a uréenych ustanoveni tejto smernice nasledovne:

a) Zadavanie zdkazky s nizkou hodnotou/zdkazka s nizkou hodnotou nie beZne dostupna
na trhu - vzmysle § 117 zdkona o verejnom obstardvani na:

- dodanie tovarov a na poskytnutie sluzieb, ktoré nie si beZne dostupné na
trhu a ktorych predpokladana hodnota je: niz8ia ako 20 000 EUR bez DPH
a vys§ia alebo rovna ako 5 000 EUR bez DPH

- ak ide o zékazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 ktora nie je
beZne dostupnd na trhu a ktorej predpokladand hodnota je nizdia ako
200 000 EUR a vyssia alebo rovna ako 10 000 EUR bez DPH

- na uskutonenie stavebnych prac, ktoré nie si beZne dostupné na trhu a
ktorych predpokladana hodnota zékazky je nizsia ako 70 000 EUR bez DPH
a rovna alebo vys§ia ako 5 000 EUR bez DPH

verejny obstardvatel/ nim poverenda osoba zabezpeCujica proces verejného
obstaravania zabezpeti formou:

- dorucenia pisomnej vyzvy na predkladanie cenovych ponik minimalne trom
vybratym uchadzatom v listinnej forme alebo elektronicky dorudenych
minimalne trom uchadzac¢om.

Z vyhodnotenia cenovych ponik osoba poverena zabezpecovanim procesu verejného
obstardvania vyhotovi zdznam suvedenim vysledku vyhodnotenia ponik podla
ur¢eného/ich kritérii a s identifikaciou uspe$ného uchadzaca.

Na vyhodnotenie ponuk mdéZe zriadit' verejny obstaravatel komisiu, ktora pri
vyhodnocovani ponik uplatni primerane prislune ustanovenia zédkona o verejnom
obstaravani. viazuce sa k vyhodnocovaniu ponuk.
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Na &lena komisia, ktorého verejny obstardvatel menuje na vyhodnocovanie ponuk
doruéenych v postupe zadavania zakazky snizkou hodnotou sa v plnom rozsahu
vzt'ahuju prislu$né ustanovenia zakona o verejnom obstaravani.

Zadavanie zdkazky snizkou hodnotou nie beZne dostupnej na trhu
s predpokladanou hodnotou niZSou ako 5000 EUR/10 000 EUR pri zadavani
sluZieb podPa prilohy €. 1 zikona o verejnom obstaravani uskutocni verejny
obstaravatel’/nim poverena osoba hospodarne a efektivne :

- priamym zadanim danej zdkazky vybranému uchédzacovi - dodavatel'ovi
- alebo na =zaklade vykonaného prieskumu trhu, ktory bol vykonany
elektronicky, telefonicky alebo inym spdsobom

Pri priamom zadani zakazky s nizkou hodnotou nie beZne dostupnej mna trhu
s predpokladanou hodnotou niZz$ou ako 5 000 EUR/10 000 EUR pri sluZzbach podla
prilohy ¢. 1 zdkona o verejnom obstardvani, verejny obstaravatel/osoba poverend
verejnym obstardvanim, je povinnd podla tejto Smernice v dokumentacii z danej
zékazky jednozna¢ne preukazat’ hospodarnost’ a efektivnost’ zadania danej zdkazky
bez vyuzitia postupu vyberu uchadzaca — dodavatela prieskumom trhu.

b) _Zadévanie zdkazky s nizkou hodnotou/ zdkazka bezne dostupnd na trhu v zmysle § 117
zakona o verejnom obstardvani na:

- dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac beZne
dostupnych na trhu, ktorych predpokladana hodnota je niZsia ako 5 000 EUR
bez DPH,

- dodanie na poskytnutie sluZieb, ktoré nie si beZne dostupné na trhu a
ktorych predpokladana hodnota je niZ3ia ako 5 000 EUR bez DPH,

- ak ide o zédkazku na poskytnutie sluzby uvedenejv prilohe ¢. 1 ktora nie je
beZne dostupna na trhu a ktorej predpokladana hodnota je: niz§ia ako 5 000
EUR bez DPH

- na uskutocnenie stavebnych priac, ktoré nie sii beZzne dostupnéna trhu a
ktorych predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako 5 000 EUR bez DPH.

- dodanie tovarov a na poskytnutie sluzieb, ktoré nie sii beZne dostupné na
trhu a ktorych predpokladana hodnota je: nizsia ako 20 000 EUR bez DPH
a vyssia alebo rovna ako 5 000 EUR bez DPH

uskutoéni verejny obstaravatel/nim poverena osoba hospodérne a efektivne :

- priamym zadanim danej zdkazky vybranému uchadzacovi - dodavatel'ovi
- alebo na =zdklade vykonaného prieskumu trhu, ktory bol vykonany
elektronicky, telefonicky alebo inym spésobom

Pri priamom zadani zakazky s nizkou hodnotou beZne dostupnej na trhu
s predpokladanou hodnotou niZzSou ako 5000 EUR, verejny obstaravatel/osoba
poverend verejnym obstaravanim, je povinny podla tejto Smernice v dokumenticii
z danej zakazky jednoznaine preukazat hospodamost’ a efektivnost’ zadania danej
zékazky bez vyuzitia postupu vyberu uchddzaca — dodavatel'a prieskumom trhu.
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¢) Zadavanie zékazky s nizkou hodnotou- potraviny - v zmysle § 117 zdkona o verejnom
obstardvani na

- dodanie potravin ak ich predpokladana hodnota bude niZ§ia ako 40 000 EUR
bez DPH a vys$Sia alebo rovna ako 20 000 EUR

uskuto¢ni verejny obstaravatel/alebo nim poverend osoba s uplatnenim postupu
vyberu dodavatel'a formou:

- dorucenia pisomnej vyzvy na predkladanie cenovych ponik minimalne trom
vybratym uchadzacom v listinnej forme alebo elektronicky dorucenych
minimalne trom uchiadza¢om.

Z vyhodnotenia cenovych pontik osoba poverena zabezpefovanim procesu verejného
obstaravania vyhotovi zdznam suvedenim vysledku vyhodnotenia ponik podla
uréeného/ich kritérii a s identifikaciou Gispe$ného uchadzaca.

Na vyhodnotenie ponik moze zriadit' verejny obstaravatel komisiu, ktora pri
vyhodnocovani pontk uplatni primerane prisluine ustanovenia zakona o verejnom
obstaravani. viazuce sa k vyhodnocovaniu pontk.

Na ¢lena komisia, ktorého verejny obstaravatel menuje na vyhodnocovanie ponik
dorufenych v postupe zadavania zdkazky s nizkou hodnotou sa v plnom rozsahu
vztahuju prislu$né ustanovenia zakona o verejnom obstaravani.

Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou na dodanie potravin s predpokladanou
hodnotou niz§ou ako 20 000 EUR

uskuto¢ni verejny obstaravatel/nim poverena osoba hospodarne a efektivne :

- priamym zadanim danej zakazky vybranému uchadzacovi - dodavatel'ovi
- alebo na =ziklade vykonané¢ho prieskumu trhu, ktory bol vykonany
elektronicky, telefonicky alebo inym spésobom

Pri priamom zadani zakazky s nizkou hodnotou na dodanie potravin s predpokladanou
hodnotou nizSou ako 20000 EURverejny obstaravatel/osoba poverend verejnym
obstardvanim, je povinny podla tejto Smernice v dokumentacii z danej zakazky
jednoznacne preukazat' hospodarnost’ a efektivnost zadania danej zakazky bez
vyuZzitia postupu vyberu uchadzaca — dodavatel’a prieskumom trhu.
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Clanok VIL

Verejny obstaravatel’ zada zakazku s nizkou hodnotou bez ohl’adu na vySku finan¢ného
limitu predpokladanej hodnoty zakazky, ktory neprekrodi finanény limit zodpovedajuci
zakazke s nizkou hodnotou, bez ohPadu ¢i sa jedna o obstardvanie zakazKy s nizkou
hodnotou beZne dostupnej na trhu alebo o zdkazku nie bezne dostupni na trhu:

-bez uplatnenia postupu vyberu dodéavatela formou dorucenia pisomnej vyzvy na
predkladanie cenovych ponik alebo bez vykonania prieskumu trhu na nasledovné
komodity zakaziek s nizkou hodnotou za predpokladu, Ze ich predpokladana hodnota
zakazky pocas trvania zmluvy/objednavky alebo po¢as kalendarneho roka zodpoveda
zakazke s nizkou hodnotou:

o tovary

- pohonné hmoty, mazivd, technické oleje

- kvety, kvetinové dary, vecné dary, urené¢ pre rozne kultirne, spolodenskeé
akcie, pre prileZitosti Zivotnych jubilei a pod.

- vecné ceny, medaily, pohéare uréené pre rozne Sportoveé podujatia.

- obcerstvenie, strava, ndklady na predmety nevyhnutné na zabezpecenie
§portovych, kultirnych a inych spolocenskych akcii, ktorych usporiadatelom
je verejny obstaravatel’ alebo na ktorych usporiadani sa podiela,

- reklamné predmety

o sluzby
- ubytovanie navstev a ucastnikov réznych podujati,
- zabezpecenie dopravy a ubytovania pre zamestnancov na sluzobne Gcely,
- gkolenia a konferencie,
- stravovacie listky,
- reklama a reklamné sluzby,
- sluzby spojené s zabezpecenim Sportovych, kultirnych a inych spoloéenskych
akeii
- osvetlenie, ozvuCenie na konkrétnu akciu
o stavebné prace
- drobné stavebné price, a odstranenie drobnych zavad havarijného charakteru,

o tovary, sluZby a stavebné prace nevyhnutné na odstranenie udalosti spdsobujice
$kodu na majetku verejné¢ho obstaravatel’a.

Verejny obstaravatel moze rozhodnit' oinom postupe zadavania vysSie uvedenych
predmetov zékaziek s nizkou hodnotou alebo doplnit’ komodity — predmety zakazky s nizkou
hodnotou na ktorych zadavanie sa nevzt'ahuju ustanovenia Smernice podl'a ¢lanku V1.

Verejny obstardvatel' je povinny zabezpecit v zmysle zdkona o verejnom obstardvani
uverejnenie v profile sihrnnej spravy o zakazkach s nizkymi hodnotami s cenami vy$§imi
ako 5 000 EUR za obdobie kalendarneho $tvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrt’
roka, v ktorej pre kazdl takuto zédkazku uvedie najmd hodnotu zékazky, predmet zakazky a
identifikaciu dodéavatel’a.
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Clanok VIII.
Povinnosti osdb/externych subjektov poverenych zabezpefenim postupov a procesov
verejného obstaravania pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou

Zamestnanec verejného obstaravatela predlozi osobe poverenej zabezpecovanim procesu
verejného obstaravania /externému subjektu poziadavku na zabezpecenie obstarania predmetu
zakazky, ktora bude obsahovat’ nasledovné:

- opis predmetu zdkazky s pozadovanymi technickymi parametrami, funk&nou
Specifikaciou

- poziadavku a navrh na podmienky Gcasti, hlavne na technickt a odbornu spdsobilost’

- poziadavky na plnenic predmetu zdkazky (termin, lehota plnenia, stivisiace plnenia —
montaz, zaskolenie, dovoz na miesto ur€enia, plnenie po Castiach , osobitné podmienky
plnenia predmetu zékazky a pod.)

- suhlas Statutara verejného obstardvatel’a s obstardvanim daného predmetu zakazky

Osoba/externy subjekt — zabezpefujlica proces verejného obstardvania - zodpovedna Ze
proces zaddvania zdkazky bude zabezpefovany postupmi podla zdkona o verejnom
obstardvani za dodrZania vSetkych principov verejného obstaravania a podl'a ustanoveni tejto
Smernice apodla poziadaviek verejného obstaravatela, pokial' tieto nebudu v rozpore
s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani alebo inymi pravnymi predpismi.

Osoba/externy subjekt upozomi verejného obstaravatela, ak zisti, Ze poziadavky na
obstardvanie dan¢ho predmetu zékazky vykazuji rozpor s ustanoveniami zdkona o verejnom
obstardavani, nezodpovedd za mozné zistenia a vzniklé sankcie askody a ak verejny
obstaravatel’ bude trvat’ na zabezpeCeni postupov zadadvania danej zédkazky podla jeho
pokynov, pri¢om bol osobou/externym subjektom upozorneny na nesulad daného pokynu
suvisiaceho so zabezpetenim zadavania danej zakazky so zdkonom o verejnom obstardvani.

Osoba/externy subjekt povereny zabezpeCovanim procesu zadavania zdkazky moze
odmietnut’ zabezpeCovanie procesu verejného obstardvania - zaddvania zakaziek, ak pokyny
verejného obstaravatela suvisiace so zadavanim zdkazky nebudu v stlade s ustanoveniami
zakona o verejnom obstaravani, inymi platnymi predpismi alebo touto Smernicou.

Osoba/externy subjekt povereny zabezpecovanim procesu zadavania zdkazky je povinna ak
zisti v pripravne] etape zabezpefovania vereného obstardvania av  priebehu postupu
zaddvania zékazky konflikt zaujmov, tento bezodkladne oznamit’ verejnému obstaravatel'ovi,
ktory je povinny prijat’ opatrenia, aby ku konfliktu zéujmov a naruSeniu hospodarskej sutaze
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Clanok IX.
DohPad a kontrola verejného obstaravania

Dohl'ad nad verejnym obstardvanim a nad dodrziavanim povinnosti verejného obstaravatel'a
postupovat’ pri zadavani zakaziek podl'a ustanoveni zakona o verejnom obstaravani vykonava
podla § 167 zikona o verejnom obstaravani Urad pre verejné obstaravanie, ktory v ramci
dohladu:
- vydava oznamenia o sulade alebo nestlade predloZzenych dokumentov so
zakonom o verejnom obstaravani
- vydava rozhodnutia na zaklade zisteni, ktoré st vysledkom konania
o preskiimani ikonov kontrolovaného, ktoré Urad pre verejné obstaravanie
zacne pred uzavretim zmluvy na zaklade podanych namietok alebo na zaklade
podnetov 0séb opravnenych podat’ a po uzavreti zmluvy na zéklade podnetov
0sdb, ktoré st na ich podanie opravnené
- uklada pokuty za spravne delikty

Preskiimanie ukonov kontrolovaného pri zdkazkich s nizkou hodnotou zadivanych
podla § 117 zakona o verejnom obstardvana vykonava orgdn vnutornej kontroly verejného
obstaravatela.

Opréavnenie preskimat’ ikony kontrolovaného Uradom pre verejné obstardvanie tymto nie je
dotknuté.

Ak ide o zadavanie nadlimitnej zakazky alebo koncesie, zaddvanej verejnym obstaravatel'om ,
ktord bude financované ¢o aj z &asti z prostriedkov Eurdpskej Unie, je povinny verejny
obstaravatel’ pred uzatvorenim zmluvy podaf Uradu pre verejné obstardvanie podnet na
vykon kontroly dané¢ho postupu.

Verejny obstardvatel’ /vnitorna kontrola, na zaklade rozhodnutia verejného obstaravatel'a
a podl'a osobitnych predpisov moze vykonat’ :

- kontrolu postupov zadavania nadlimitnych a podlimitnych zakaziek pred a po
uzavreti zmluvy , pricom sa na vykon kontroly nevzt'ahuji ustanovenia zdkona
0 verejnom obstaravani suvisiace s preskumanim tikonov kontrolovaného

avykonava kontrolu zadavania zakaziek snizkou hodnotou, podla osobitného predpisu
o vykone kontroly.

Vykonom kontroly avykonom dohladu Uradom pre verejné obstardvania a vykonom
kontroly vnutorného organu verejného obstaravatel’a/vnitorného/hlavného kontrolora, nie st
dotknuté prava na vykon kontroly vykonavanej inymi orgidnmi na zéklade osobitnych
predpisov.
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Clinok X.
DodrZiavanie zdkona verejnom obstaravani a Smernice o verejnom obstaravani

Verejny obstardvatel a nim poverené osoby/externy subjekt uskutoiiujice verejné
obstaravanie s zodpovedné za dodrziavanie suladu postupu zadavania zakaziek so zakonom
o verejnom obstaravani a s touto Smernicou.

Verejny obstaravatel je povinny zabezpeCit' aby sa stouto Smernicou mali moZnost
oboznamit" vSetci zamestnanci apoverené osoby/externy subjekt, ktorych sa verejné
obstaravanie tyka a ktoré budu v procese zaddvania zakaziek vykondvat’ nevyhnutné ukony.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyZzadovat' od zamestnancov a poverenych oséb/externych
subjektov zabezpelujicich postupy a procesy verejného obstaravania dodrZiavanie suladu
postupu zaddvania zdkaziek so zakonom o verejnom obstardvani, platnymi pravnymi
predpismi a s touto Smernicou.

CLANOK XI.
Prilohy Smernice

Prilohou tejto Smernice si:

- Finan&né limity/aktualne podl'a zdkona o verejnom obstaravani a Vyhlasky Uradu pre
verejné obstaravanie

- Poverenie osdb/externého subjektu na zabezpecenie verejného obstaravania postupmi
podl'a zakona o verejnom obstardvani

CLANOK XII
Zivereéné ustanovenia a uéinnost’ Smernice

Verejny obstaravatel zabezpe¢i aktualizdciu Smernice vo vizbe na prijaté legislativne zmeny
zédkona o verejnom obstardvani alebo inych pravnych predpisov tykajucich sa postupov
zadavania zakaziek.

Tato Smernica nadobtda u¢innost’ dia : 19.04.2016

Diiom nadobudnutia Géinnosti Smernice sa rusia vSetky predchadzajiuce smernice, nariadenia
arozhodnutia tykajice sa urCenia ukonov pri zabezpeCovani postupov vo verejnom
obstaravani

Obec Kogicka Polianka, KoSicka Polianka 122, 044 41
Dfia: 19.04.2016




